Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Zarzgdu
Nr 20/2016 z dnia 22.09.2016r.

PROCEDURA
oglaszania, oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
w ramach wdrazania Strategii Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spolecznos¢
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Pogorze Przemysko — Dynowskie”

§1

Postanowienia Ogdlne

1. Procedura ogtlaszania, oceny i wyboru wnioskow w ramach wdrazania Strategii Rozwoju
Lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
,Pogorze Przemysko — Dynowskie” okresla zasady oglaszania naboru, sporzadzania
i sktadania wnioskow, sposdb oceny i wyboru wniosku, oraz procedure odwotawcza.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Pogoérze Przemysko — Dynowskie”

2) LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ Stowarzyszenia
LGD ,,Pogérze Przemysko — Dynowskie”

3) Walne Zebranie Czlonkéw — Walne Zebranie Czlonkow Stowarzyszenia LGD
,»Pogorze Przemysko — Dynowskie”

4) Rada - Organ decyzyjny Stowarzyszenia LGD ,,Pogorze Przemysko — Dynowskie”

5) Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia LGD ,,Pogérze Przemysko — Dynowskie”,

6) Prezes Zarzadu — Prezes Zarzadu Stowarzyszenia LGD ,Pogorze Przemysko —
Dynowskie”

7) Biuro — Biuro Stowarzyszenia LGD ,,Pogdrze Przemysko — Dynowskie”

8) Dyrektor biura — Dyrektor biura Stowarzyszenia LGD ,Pogérze Przemysko —
Dynowskie”

9) Pracownik — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Stowarzyszenia LGD
»Pogorze Przemysko — Dynowskie”,

10) ZW — Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego,

11) PROW - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,

12) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci (Dz. U. 2015, poz. 378),

13) Rozporzadzenie LSR - rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
W ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1570;
zm. Dz. U. z 2016 r. poz. 1390).

14) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie projektu wraz
Z zalacznikami,

15) Procedurze — nalezy rozumie¢ procedure oglaszania, oceny i wyboru wnioskoéw
W ramach wdrazania Strategii Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Pogérze Przemysko — Dynowskie”.



§2

Tryb oglaszania naboru, sporzadzania i sktadania wnioskéw

1. LGD, podaje do publicznej wiadomosci ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie
wsparcia w ramach wdrazania LSR, na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD, po uzgodnieniu terminu naboru tych wnioskow z zarzgdem wojewodztwa.

2. LGD wystgpuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o udzielenie
wsparcia, w ramach wdrazania LSR, na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpocze¢cia biegu terminu
sktadania tych wnioskow.

a) Przed ww. uzgodnieniem LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢
dostgpnych srodkow finansowych w przeliczeniu na PLN.

b) Zapytanie o wysoko$¢ dostgpnych srodkéw nie jest konieczne w przypadku
oglaszania pierwszego naboru wnioskow.

c) Jesli LGD oglasza po raz pierwszy, jednoczesnie kilka naboréw wnioskéw suma
limitow $rodkow wskazanych w ogloszeniach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
na operacje, nie moze przekroczy¢ indykatywnego limitu dostepnego w ramach LSR
wyrazonego w PLN.

3. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia, w ramach
wdrazania LSR, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,
W szczegblnosci na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i1 nie pdzniej
niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skladania tych
wnioskow.

4. Ogloszenie o ktorym mowa w ust. 3 zawiera w szczeg6lnosci:

1) Wskazanie:
a) terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy:
- nie krotszego niz 14 dni 1 nie dtuzszego niz 30 dni,
- rozpoczynajacego bieg nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od
dnia podania do publicznej wiadomosci tej informacji;
b) miejsca sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy wraz z informacja
0 koniecznosci bezposredniego ztozenia wniosku;
) limitu dostgpnych srodkoéw w ramach naboru;
d) zakresu tematycznego operacji;
e) formy wsparcia;
f) miejsca udostepnienia LSR, wzoru formularza wniosku o przyznanie
pomocy, formularza wniosku o platnos¢, formularza umowy.
g) ograniczen w wysokos$ci kwot pomocy, wynikajacych z LSR.
2) Obowigzujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia;
b) kryteria wyboru wnioskow przez LGD, okreslone w LSR;
C) minimalne wymagania, ktorych spetnienie jest niezbedne do wyboru
whniosku przez LGD.
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3) Informacje 0 wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji.

LGD, najpézniej w dniu podania do publicznej wiadomos$ci ogloszenia o naborze,
zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych,
zawierajgcy w szczegolnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego
naboru, w tym okre$lenie planowanych do osiggni¢cia wskaznikow (zat. Nr 1 do
procedury), informacje o wymaganiach formalnych wniosku i kryteriach dostepu,
obowigzujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji wraz z ich opisem oraz
wzory obowigzujacych formularzy. Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze
LGD.
W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia, 0 naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy LGD podaje date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
LGD dokonuje numeracji kolejnych ogloszen naboréw wnioskéw o przyznanie
pomocy w nastepujacy sposdb — kolejny numer ogloszenia / rok (np.1/2016).
W przypadku gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np.
2016/2017) nr ogloszenia naboru bedzie okreslony jako pierwszy nabor w roku
ktérym nastepuje koniec terminu powyzszego naboru (np. 1/2017)
LGD na stronie internetowej dokonuje archiwizacji wszystkich ogloszen naborow
wnioskOw o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-
2020 do konca 2028 r.
Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest ztozenie wniosku wraz z zalacznikami
W terminie 1 miejscu wskazanym w ogtoszeniu konkursu publikowanym przez LGD.
Whiosek 1 zalaczniki nalezy wypeti¢ zgodnie z ,Instrukcja wypelniania wniosku
i zatgcznikow”.
Do wniosku o przyznanie pomocy dotacza si¢ takze ten wniosek w formie dokumentu
elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku danych.
Komplet dokumentow zawierajacy: trwale spiety wniosek z ponumerowanymi
zalacznikami musi by¢ wpigty do skoroszytu lub segregatora.
Komplet dokumentéw wnioskodawca sktada osobiscie lub poprzez upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy osobe w biurze LGD.
Wnhioski sktadane za posrednictwem poczty 1 firm kurierskich nie beda rozpatrywane.
Za moment ztoZenia wniosku uznaje si¢ date wplywu wniosku wraz z zatagcznikami do
biura LGD. Ztozenie wniosku potwierdza si¢ pieczgcig wraz z datg 1 godzing wptywu,
liczba ztozonych wraz z wnioskiem zalgcznikéw oraz podpisem osoby przyjmujacej
wniosek.
Przyjete wnioski otrzymujg kolejne numery zgodnie z wzorem: numer konkursu/rok
ogloszenia konkursu/numer kolejny wniosku. Wnioski s3a rejestrowane w rejestrze
wnioskow, prowadzonym w siedzibie LGD.
Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do
wycofania wniosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD
pismo wycofujace podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacji
Whioskodawcy.
Whiosek wycofany zwracany jest wraz z zatgcznikami Wnioskodawcy bezposrednio
w Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje kopi¢ dokumentu.



19. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rak

Whnioskodawcy, zwrot dokonywany jest drogg pocztowa, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

20. Wnioskodawca informuje LGD w formie pisemnej, o wszelkich zmianach w zakresie

danych objetych wnioskiem o przyznanie pomocy, niezwlocznie po zaistnieniu tych
zmian.

21. W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypeklianiem wniosku lub zatgcznikow

beneficjent moze skorzysta¢ z konsultacji w biurze LGD. Informacja o godzinach
pracy biura LGD zamieszczona jest na stronie internetowej LGD.

§3

Ocena wnioskow i ustalenie kwoty wsparcia

1.

6.

Ocena wnioskow nastepuje w trakcie Posiedzenia Rady zgodnie z Regulaminem

Rady.

Ocena wnioskéw przeprowadzona jest w terminie do 45 dni liczac od dnia, w ktorym

uptynat termin sktadania wnioskoéw o dofinansowanie.

Whioski zostaja poddane ocenie dokonywanej przez wszystkich cztonkéw Rady

Stowarzyszenia zgodnie z procedura oceny zgodnosci operacji z LSR i oceny operacji

wg lokalnych kryteriow wyboru z wylaczeniem wnioskéw, ktore zostaly wycofane.

Przed oceng wnioskOw zostanie sporzadzony rejestr interesow czlonkow Rady

pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan z  wnioskodawcami/

poszczegblnymi  projektami Oraz zostanie podpisana deklaracja poufnosci

I bezstronnosci (zatacznik Nr 8 do niniejszej procedury).

Po rejestracji wnioskow w Rejestrze wnioskéw, a przed przystgpieniem do oceny

wnioskow przez Rade, LGD dokonuje wstepnej weryfikacji wnioskow w zakresie:

1) zgodnosci operacji z ogloszeniem o naborze wnioskow tj.:

a) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu
0 naborze,

) zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja
albo premia-ryczatt),

2) zgodnosci z LSR tj.:

a) zakladajg realizacje celow gltownych 1 szczegotowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

b) sg zgodne z programem w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.

Weryfikacja wstepna wnioskéw dokonywana jest przez pracownikéw biura w terminie

14 dni od zakonczenia naboru. Wynik weryfikacji wstepnej wniosku w zakresie:

1) spelienia przez wniosek warunkéw okreslonych w ust. 5 pkt. 1 dokonywany jest

na "Karcie zgodnosci z ogloszeniem o naborze" stanowigcej zal. Nr 2 do niniejszej

procedury.
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2) spelienia przez wniosek warunkéw okreslonych w ust. 5 pkt. 2 dokonywany jest
na "Karcie kontrolnej wniosku" stanowigcej zat. Nr 3 do niniejszej procedury.

Po weryfikacji wstepnej wnioskow, Prezes Zarzadu lub Dyrektor Biura przekazuje
wnioski wraz z "Kartami zgodnosci z ogloszeniem o naborze" oraz "Kartami
kontrolnymi wniosku" Przewodniczagcemu Rady. Przewodniczacy Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem otrzymanie wnioskow wraz z Kartami w Rejestrze
wnioskow.

Ostateczng decyzje w sprawie spelnienia przez wniosek warunkéw okreslonych
w ust. 5 pkt. 1, podejmuje Rada. Wnioski, ktore spetniaja warunki okreslone w ust. 5
pkt.1 umieszcza si¢ na liscie operacji zgodnych z ogloszeniem. Powyzszg list¢ Rada
przyjmuje uchwala. W stosunku do kazdego wniosku, ktory nie spelnia warunkow
okreslonych w ust. 5 pkt. 1 podejmowana jest uchwata o niedokonaniu wyboru w raz
z uzasadnieniem. Whnioski te umieszcza si¢ na liscie wnioskéw niezgodnych
Z ogloszeniem i przyjmuje si¢ ja uchwala.

Whnioski, ktore nie spetniajg warunkow okreslonych w ust. 5 pkt.l nie podlegaja
ocenie zgodnos$ci z LSR 1 ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR na podstawie rekomendacji zawartej
w "Karcie kontrolnej wniosku" poprzez wypehienie "Karty oceny zgodnosci operacji
z LSR w tym z Programem”, ktora stanowi zalacznik nr 4 do procedury.

Na podstawie wynikow oceny zgodnosci operacji z LSR, wnioski ktore sg zgodne
z LSR umieszcza si¢ na liScie operacji zgodnych z LSR i przyjmuje si¢ ja uchwala.
W stosunku do kazdego wniosku, ktory jest niezgodny z LSR podejmuje si¢ uchwate
0 niedokonaniu wyboru wraz z uzasadnieniem z LSR oraz uchwale zatwierdzajaca
liste wnioskow niezgodnych z LSR.

Operacje, umieszczone na liscie wnioskow zgodnych z LSR poddaje si¢ ocenie
wedhlug lokalnych kryteriow wyboru. ("Karty oceny" stanowig zat. nr 5-7 procedury).
Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wg lokalnych kryteriow oblicza si¢
sumujac oceny punktowe wyrazone na kartach oceny w pozycji "suma punktow"
i dzielac je przez liczbe waznie oddanych gloséw. Wynik stanowi S$rednig
arytmetyczng wyrazong z doktadnoscia do 1/100.

Na podstawie wynikéw oceny wg lokalnych kryteriow wyboru operacji w stosunku do
kazdej operacji ktora nie uzyskata wymaganej minimalnej liczby punktow podejmuje
si¢ uchwate¢ 0 niedokonaniu wyboru wraz z uzasadnieniem oraz sporzadza si¢ liste
operacji, ktore nie uzyskaty wymaganej minimalnej liczby punktow. Powyzsza listg
Rada przyjmuje uchwals.

. Dla poszczeg6lnych operacji, ktore uzyskaly wymagang minimalna liczbg punktow

w wyniku oceny wedlug lokalnych kryteribw wyboru operacji, Rada dokonuje
ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysoko$ci premii.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji
poniesionych kosztow kwalifikowanych, odbywa si¢ poprzez sprawdzenie czy:
1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w § 18 rozporzadzenia LSR
intensywnos$¢ pomocy okreslong dla danej grupy beneficjentow.
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2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze
wnioskOw o0 przyznanie pomocy maksymalng kwot¢ pomocy, w granicach
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR,
3) koszty kwalifikowane okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne
z zakresem kosztow kwalifikowanych okreslonych w rozporzadzeniu LSR oraz czy
sg uzasadnione zakresem operacji.
W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczaé:
1) intensywno$¢ pomocy wskazang w LSR lub w § 18 rozporzadzenia LSR, lub
2) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
3) maksymalng kwot¢ pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR,
4) dostepne dla beneficjenta limity pozostajagce do wykorzystania na beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020.
Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty
pomocy.
W przypadku stwierdzenia przez Rad¢ niekwalifikowalno$ci danego kosztu lub braku
uzasadnienia dla kosztu w zwigzku z zakresem operacji, kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.
Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii
jest zgodna z kwota okreslong w LSR, w granicach okre§lonych przepisami §16
rozporzadzenia LSR. Jezeli wnioskowana kwota premii jest
1) wyzsza niz obowigzujaca W LSR, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii do
wysokosci okreslonej w LSR.
2) nizsza od okre$lonej przez LGD w LSR z zastrzezeniem §5 ust. 1 pkt. 4
rozporzadzenia LSR nie bedzie mozliwe udzielenie wsparcia.
Glosowanie w sprawie ustalenia kwoty wsparcia lub wysokos$ci premii ma charakter
jawny 1 odbywa si¢ przez podniesienie reki przez Cztonkow Rady uprawnionych do
glosowania. Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy Rady.
Czynnosci ustalenia kwoty wsparcia 1 wysokosci premii, w tym wyniki glosowania
odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.
Jezeli w wyniku ustalenia kwoty wsparcia nastgpita zmiana wysoko$ci kwoty operacji
i/lub kwoty kosztow kwalifikowanych w taki sposob, Ze operacja nie spetnia
wymogow okreslonych w rozporzadzeniu LSR, Rada podejmuje uchwale
0 niedokonaniu wyboru wniosku do dofinansowania mimo wcze$niejszego uzyskania
przez wniosek wymaganej minimalnej liczby punktow wg lokalnych kryteriow
wyboru, ktore umiejscawialy wniosek w limicie dostgpnych srodkéw wskazanych
w ogloszeniu, o ktorym mowa w § 2 ust.4, pkt. 1 procedury wraz z uzasadnieniem
oraz umieszcza ja na liScie operacji nie wybranych do dofinansowania i przyjmuje ja
uchwata.
Na podstawie wynikow oceny wg lokalnych kryteriow wyboru operacji oraz ustalonej
kwoty wsparcia/wysokosci premii, Rada w stosunku do kazdej operacji, ktora
uzyskata minimalng wymagang liczb¢ punktow, podejmuje uchwate w sprawie
dokonania wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalenia kwoty wsparcia.



23. Na podstawie uchwat w sprawie dokonania wyboru operacji do dofinansowania Rada
sporzadza liste operacji wybranych do dofinansowania wg kolejnosci wynikajacej
Z uzyskanej punktacji (malejaco). W przypadku dwoch lub wiecej operacji, ktore
otrzymaty takg samg liczb¢ punktoéw o ich kolejnosci na iscie rankingowej decyduje

czas zlozenia wniosku w Biurze LGD. Powyzszg liste Rada przyjmuje uchwata.
24. Uchwaty 1 listy o ktorych mowa w procedurze musza zawiera¢ informacje, ktore

pozwolg w sposob jednoznaczny zidentyfikowaé operacje w ramach ztozonych

wnioskOw o przyznanie pomocy, w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku 0 przyznanie pomaocy;

nazwe/ imi¢ i nazwisko wnioskodawcy;

tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy;

numer identyfikacyjny Wnioskodawcy nadany zgodnie z ustawa z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci, podany
we wniosku o przyznanie pomocy;

lokalizacj¢ operacji;

NIP/PESEL Whnioskodawcy;

wnioskowang kwote dofinansowania;

wynik oceny zgodnosci z ogloszeniem i zgodnosci z LSR oraz liczbg punktéw
w ramach oceny w zakresie spelnienia przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz
z uzasadnieniem oceny;

ustalong przez Rade kwote wsparcia/premii wraz z uzasadnieniem
W przypadku innej niz wnioskowana;

10) informacja, czy operacja miesci si¢ w limicie dostepnych srodkéw wskazanych

w ogloszeniu, o ktorym mowa w § 2 ust. 4 pkt. 1 procedur;

25. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD przekazuje
wnioskodawcy ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisemng informacj¢ listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru o:

1)

2)

3)

4)

wyniku oceny zgodnosci operacji z ogloszeniem i zgodnosci z LSR albo jej
niezgodnos$ci z LSR - wskazujac przyczyny niezgodnosci,

wyniku oceny w zakresie spetniania przez jego operacj¢ kryteriow wyboru,
Z podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacj¢ oraz czy spelnione
zostaly minimalne wymagania niezbedne do wyboru wniosku do
dofinansowania przez LGD wraz z uzasadnieniem oceny;

wyniku wyboru zawierajacag dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci si¢
W limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw,
ustalonej kwocie wsparcia wraz z uzasadnieniem w przypadku nizszej niz
wnioskowana.

26. Informacja, o ktorej mowa w ust. 25, zawiera rowniez pouczenie o mozliwosci
whniesienia przez wnioskodawce protestu.
27. Pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu okresla:

1)
2)

termin do wniesienia protestu;
instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ protest;



3) wymogi formalne protestu.

28. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD zamieszcza na swojej
stronie internetowej list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze
wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie S$rodkéw wskazanych
W ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach wdrazania LSR.
Ponadto zamieszcza protokot z posiedzenia Rady dotyczacego oceny i wyboru
operacji zawierajagcy informacj¢ o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem interesow.

29. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji 0 przyznanie pomocy w ramach
wdrazania LSR, LGD przekazuje ZW oryginaly wnioskow 0 udzielenie wsparcia
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji tj.:

1) liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy
oraz zgodnych z LSR;

2) list¢ operacji wybranych przez LGD;

3) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéow otrzymanych
przez operacje, ze wskazaniem czy operacja mieSci si¢ w limicie Srodkéw
wskazanym w ogloszeniu naboru wniosk6w 0 przyznanie pomocy oraz
uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych);
4) list¢ obecnosci cztonkow Rady podczas glosowania;

5) deklaracje poufnosci i bezstronnosci Cztonkéw Rady;

6) karty oceny operacji w ramach oceny wg lokalnych kryteriow wyboru oraz
zgodnos$ci z LSR (dotyczy operacji wybranych);

7) ewidencje udzielonego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa w formie
rejestru (kart doradztwa) lub o§wiadczen podmiotow;

8) rejestr interesow jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajacy
na 1identyfikacje charakteru powigzan Czlonkéw Rady z wnioskodawcami/
poszczegdlnymi operacjami.

§4

Procedura odwolawcza

1. Wnhnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu od:
1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR albo
2) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow, o ktorej mowa
W ogtoszeniu albo
3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia
w ramach wdrazania LSR.
2. Wnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji,
0 ktorej mowa w § 3 ust.25
3. W przypadku gdy kwota $rodkow wskazanych w ogloszeniu, o ktorym mowa
w § 2 ust.4, pkt. 1 procedury, przeznaczona na dofinansowanie operacji nie wystarcza



4.

10.
11.

12.

na uzyskanie przez operacj¢ dofinansowania (operacja nie miesci si¢ limicie srodkéw),
okoliczno$¢ ta nie moze stanowié¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o0 przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng oraz
uzasadnienie stanowiska;

6) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
zZ uzasadnieniem;

7) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu o$wiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogoéw formalnych, o ktorych
mowa w ust. 4 pkt. 1-3 i 7 lub zawierajagcego oczywiste omylki, wlasciwa instytucja
wzywa wnioskodawce do jego uzupeinienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie protestu, o ktorym mowa w ust. 5, moze nastagpi¢ wylacznie
w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 1-3 i 6.
Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 5, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania protestu.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie btedne
pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 26.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD 1 rozpatrywany przez zarzad
wojewoddztwa.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad wojewodztwa.
Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzadu wojewodztwa
wnioskow o udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

LGD, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej
przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow 1 zarzutow, o ktérych mowa w ust. 4
pkt. 4-6, i:

1) dokonuje zmiany podjgtego rozstrzygniecia, €O skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na
liscie projektoéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZW,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na piSmie o przekazaniu
protestu.



13. ZW informuje wnioskodawc¢ na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

1) tres¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;

2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie 0 mozliwos$ci wniesienia
skargi do sagdu administracyjnego.

14. W przypadku uwzglednienia protestu ZW moze:

1) odpowiednio skierowaé projekt do wlasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go
na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

2) przekaza¢ sprawe LGD, w celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu,
jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszen obowiazujacych procedur i konieczny
do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wpltyw na wynik oceny, informujac
wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu sprawy.

15. Ponowna ocena projektu polega na powtornej weryfikacji projektu w zakresie
kryteriow i zarzutow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 4-6.

16. W trakcie czynno$ci o ktorych mowa w ust.15 zastosowanie majg przepisy
Regulaminu Rady oraz niniejszej Procedury stosowane do oceny i wyboru wnioskow.

17. LGD, informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio Kkieruje
projekt do wilasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zalgcza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

18. Wnioskodawca jest informowany na pismie przez ZW, ze:

1) protest zostal pozostawiony bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego
pouczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 26, zostatl wniesiony:

a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
C) bez spenienia wymogow okreslonych w ust. 4 pkt. 4 i 5.

2) informacja, o ktorej mowa w pkt. 1, zawiera pouczenic o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego.

19. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w ramach dziatania ZW, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym na pismie
wnioskodawceg, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

20. W przypadku nieuwzglgdnienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies$¢
skarge do sadu administracyjnego.

21. Skarga, o ktorej mowa w ust. 20, jest wnoszona przez wnioskodawce w terminie 14
dni od dnia otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust. 13 pkt. 2 albo w ust. 17 pkt. 2
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albo w ust. 18 albo w ust. 19 wraz z kompletng dokumentacja w sprawie bezposrednio
do wojewoddzkiego sadu administracyjnego. Skarga podlega wpisowi statemu.

22. Kompletna dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 20, obejmuje:

1) wniosek o dofinansowanie projektu,

2) informacje o wynikach oceny projektu, o ktorej mowa w § 3 ust. 25,

3) wniesiony protest,

4) informacje, o ktorej mowa w ust. 13 pkt. 2 albo w ust. 17 pkt. 2 albo w ust. 18
albo w ust. 19 wraz z ewentualnymi zalacznikami.

23. Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub
w postaci uwierzytelnionej kopii.

24. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wptywa
negatywnie bledne pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w ust. 13 pkt. 2
albo w ust. 17 pkt. 2 albo w ust. 18 albo w ust. 19.

25. Procedura odwotawcza, o ktorej mowa w ust. 1-24, nie wstrzymuje zawierania umow
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly wybrane do dofinansowania.

26. Prawomocne rozstrzygniecie sagdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

§5

Opiniowanie zmian umowy

1. W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktorego operacja zostata wybrana do finansowania,
i otrzymata dofinansowanie zamierza ubiega¢ si¢ o zmiang umowy przyznania
pomocy zawartej miedzy nim a ZW, zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii
LGD w tym przedmiocie.

2. W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w ust. 1, Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD
Z pisemng prosba o wydanie takiej opinii wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do
wniosku zamierza wprowadzic.

3. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wplywie prosby i przekazuje mu
pismo Whnioskodawcy.

4. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie
Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR Ilub/i kryteriami wyboru operacji,
Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do oceny. Wniosek oceniany jest
z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji. Przy dokonywaniu ponownej
oceny stosuje si¢ odpowiednio § 3 ust. 10-22, z zachowaniem postanowien ustgpu
niniejszego.

5. Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie
wyboru operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze
pomimo wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR
I podlega finansowaniu, i wyraza zgod¢ na zmiang umowys;

2) w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztalcie
nie zostataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwale
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potwierdzajaca, ze wprowadzone we wniosku zmiany powoduja, ze operacja jest
niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru
operacji przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na zmiang umowy.

6. Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegal ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady
wydaje pozytywng opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

7. LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na
zmiang umowy.

8. Ust. 3 — 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy ZW wystapi do LGD z prosba
0 wydanie opinii o ktoérej mowa w ust. 1.

9. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 — 6, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia

wptywu prosby.
§6

Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw oraz oceng i wyborem
operacji, ktora nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej
przez niego operacji. Powyzsze dokumenty udost¢pniane s3 zainteresowanemu
Whnioskodawcy w Biurze LGD najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu
ztozenia zgdania — z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD,
udostepniajac  powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci 0sOb
dokonujacych oceny.

3. Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieSzczenie jej na stronie
internetowe] LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny
w formie papierowej w Biurze LGD 1 jest wydawany na Zzadanie osobom
zainteresowanym.

4. W trakcie calego procesu naboru wnioskOw oraz oceny i wyboru operacji okre§lonego
W niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

5. Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy
oraz kryteriow wyboru operacji 1 ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po
ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

6. W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do
sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje
procedura obowigzujagca w momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie
takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania
ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

7. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie
pomiedzy ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji
w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja
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9.

10.

11.

kryteria obowigzujace w momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie

takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania

ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwalg Zarzadu 1 wymaga

uzgodnienia z ZW na zasadach okre$§lonych w Umowie o warunkach i sposobie

realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej
pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu

zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczego6lnosci:

1) ustawy RLKS;

2) ustawy w zakresie polityki spojnosci;

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

4) ustawy o ROW z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem S$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. z 2015 r. poz. 349 z p6zn. zm.)

5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

6) wytycznych nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania
przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacje¢ strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatyw LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Do procedury zatacza sig:

1) Planowane do osiaggniecia w wyniku naboru cele ogélne, szczegélowe,
przedsiewzigcia oraz zakladane do osiggnigcia wskazniki;

2) Karta zgodno$ci z ogloszeniem o naborze;

3) Karta kontrolna wniosku

4) Karta oceny zgodnosci operacji z LSR w tym z programem

5) Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru dla Przedsiewzigcia 1.1.1
Wspieranie rozwoju istniejacych przedsigbiorstw poprzez dotacje do inwestycji
rozwojowych tworzacych nowe miejsca pracy

6) Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru dla Przedsigwzigcia 1.1.2
Wspieranie tworzenia nowych przedsigbiorstw (nowe miejsca pracy) PREMIA
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7) Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru dla Przedsigewzigé: 2.1.1
Rozwijanie infrastruktury ulatwiajacej kontakty przestrzenne, w tym rozwdj
infrastruktury drogowe;j, 2.2.1 Rozwijanie infrastruktury spotecznej: kultury, w tym
zakup nowoczesnego sprzetu i wyposazenia dla GOK/MOK-o6w, $wietlic, domoéw
ludowych, KGW, OSP, bibliotek, 2.3.1 Poprawa estetyki miejsc publicznych
poprzez wyposazanie w matg architekture, oznakowanie gmin i obiektow oraz
rozwijanie ogdlnodostepnej infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej.

8) Wzor deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

12. Procedura wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly przez Zarzad.
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